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Департамент архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
образования городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края
(наименование отраслевого (функционального) или территориального органа администрации города Сочи)

	№ п/п
	Информация о вакантной должности муниципальной службы

	1.
	Полное наименование должности:

	
	Главный специалист отдела подготовки разрешительной документации

	
	Порядок замещения вакансии
(с объявлением конкурса на замещение, либо без конкурса):

	
	без конкурса (по итогам собеседования) по срочному трудовому договору

	
	Краткое описание должностных обязанностей:

	
	[bookmark: Par259]-проводить проверку состава и содержания проектной документации на предмет соответствия требованиям норм действующего законодательства (СНиП, СП, ГОСТ, СанПиН и пр.), на соответствие  земельному и иному законодательству Российской Федерации;
-рассматривать обращения граждан, юридических лиц запросы и обращения, готовить проекты ответов по результатам обращений и запросов. 

	
	Требования к знаниям и навыкам:

	
	Знать: 
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Краснодарского края;
Нормативы градостроительного проектирования Краснодарского края;
Местные нормативы градостроительного проектирования муниципального образования городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края;
Нормы строительного проектирования;
Правила землепользования и застройки на территории муниципального образования город-курорт Сочи, и пр.

Обладать профессиональными навыками (умениями):
- владения современными средствами, методами и технологиями работы с информацией и документами;
 - владения информационно-коммуникационными технологиями;
- умения организовать личный труд и планировать служебное время;
- владения приемами выстраивания межличностных отношений, ведения деловых переговоров и составления делового письма;
- владения официально-деловым стилем современного русского языка;
- системного подхода к решению задач;
- работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера;
-работы информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;
- работы в операционной системе;
- управления электронной почтой;
 -работы с электронными таблицами.

	
	Требования к уровню профессионального образования:

	
	высшее образование по профилю замещаемой должности по специальности: 
-«Архитектура» квалификации: «архитектор», «магистр архитектуры», «бакалавр архитектуры»;
 -«Городское строительство» квалификации: «инженер-строитель», «инженер» «техник»;
 -«Городское строительство и хозяйство» квалификации: «инженер-строитель», «инженер» «техник»;
-«Городской кадастр» квалификации: «инженер» «техник»;
-«Градостроительный кадастр» квалификации: «инженер» «техник»;
-«Градостроительство» квалификации: «магистр градостроительства», «бакалавр градостроительства»;
-«Промышленное и гражданское строительство» квалификации: «инженер» «инженер-строитель», «техник».

	
	Требования к стажу муниципальной (государственной) службы 
нет

	
	Заработная плата  от 41200 рублей   до 46300 рублей

	
	Командировки  не предусмотрены 

	
	Контактное лицо/ телефон

	
	Начальник отдела подготовки разрешительной документации  департамента архитектуры и градостроительства муниципального образования городской округ город-курорт  Сочи Краснодарского края Леушина Елена Сергеевна, эл. адрес: LeushinaES@sochiadm.ru, телефон/факс, 
+7 (922) 7489713; г. Сочи, ул. Горького, 15, каб.27




Информация о квалификационных требованиях, необходимых для замещения вакантной должности главного специалиста отдела подготовки разрешительной документации департамента архитектуры и градостроительства  администрации муниципального образования городской округ город-курорт  Сочи Краснодарского края
(наименование отраслевого (функционального) или территориального органа администрации города Сочи)

	Квалификационные требования 

	к направлению подготовки и специальности
(в соответствии с функциями и конкретными задачами по замещаемой должности)
	к квалификации
(в соответствии с функциями и конкретными задачами по замещаемой должности)

	Архитектура
	Архитектор. 
Магистр архитектуры. Бакалавр архитектуры

	Городское строительство
	Инженер-строитель. Инженер. Техник

	Городское строительство и хозяйство
	Инженер-строитель. Инженер. Техник

	Городской кадастр
	Инженер. Техник

	Градостроительный кадастр
	Инженер. Техник

	Градостроительство
	Магистр градостроительства, бакалавр градостроительства. Техник

	Промышленное и гражданское строительство
	Инженер. Инженер-строитель. Техник








